Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 28/2019

z dnia 18 listopada 2019 r.

Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 7
im. Misia Uszatka w Lesznie

Regulamin funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

Przedszkole Miejskie Nr 7
Im. Misia Uszatka w Lesznie,

ul. Zeromskiego 19,
64-100 Leszno

Leszno 2019



§ 1.

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Przedszkolu
Miejskim Nr 7 im. Misia Uszatka w Lesznie, miejsca instalacji kamer systemu na terenie
przedszkola, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze
mozliwosci udostgpniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2. Monitoring wizyjny przedszkola stanowi witasno$¢ przedszkola, ktora jest jednoczesnie
administratorem danych osobowych (ADO) w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwana w dalszej czesci
RODO).

3. Podstawa prawna funkcjonowania systemu monitoringu w przedszkolu jest wskazana w art.
22 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tj. Dz. U. 2019 poz. 1040) oraz Art.
108a Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (tj. Dz. U. 2019 poz. 1148).

4. Zasady przetwarzania danych osobowych w przedszkolu, w tym danych osobowych
zebranych przez system monitoringu wizyjnego, reguluje ,,Polityka Bezpieczenstwa”

§2.

1. Regulamin okres$la zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego W
Przedszkolu Miejskim Nr 7 im. Misia Uszatka w Lesznie, miejsca instalacji kamer
systemu na terenie przedszkola, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich
zabezpieczenia, a takze mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych danych o
zdarzeniach.

2. Infrastruktura przedszkola, ktora jest objeta monitoringiem wizyjnym, to:

a. Kamera nr 1 znajduje si¢ na $cianie budynku od strony wejscia gtownego —
rejestruje obraz w kierunku bramy wjazdowej 1 pochylni prowadzacych do wejs¢
nr I 1 IT (kamera sigga na czg$¢ ulicy oraz parking);

b. Kamera nr 2 znajduje si¢ na $cianie budynku od strony potudniowej — rejestruje
obraz w kierunku placu zabaw umiejscowionego za budynkiem przedszkola.

c. Kamera nr 3 znajduje si¢ na Scianie budynku od strony poéinocnej — rejestruje
obraz w kierunku placu zabaw umiejscowionego przed budynkiem przedszkola
1 w kierunku bramy wjazdu gospodarczego (kamera si¢ga na czes$¢ ulicy oraz
parking).

§3.

Celem monitoringu jest:

1. Zwigkszenie bezpieczenstwa 0sob przebywajacych na terenie przedszkola oraz na
terenie do niego przylegltym.

2. Ograniczenie liczby zachowan zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu dzieci.

3. Wyjasnianie sytuacji konfliktowych.

4. Ustalanie sprawcow czynow nagannych (bojki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.)
w przedszkolu i jego otoczeniu.



5. Ograniczanie dostepu do przedszkola i jego terenu 0séb nieuprawnionych i

niepozadanych.

6. Zapewnienie bezpiecznych warunkow nauki, wychowania i opieki.

§ 4.

Monitoring funkcjonuje calg dobe.

Rejestracji i zapisu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu.

Nie rejestruje si¢ dzwigku (fonii).

§5.

System monitoringu w Przedszkolu Miejskim Nr 7 im. Misia Uszatka w Lesznie
sktada si¢ z:

a. 3 kamer stacjonarnych rejestrujacych zdarzenia na zewnatrz budynku

przedszkola catodobowo w kolorze;

b. urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na nosniku fizycznym;

c. kolorowego monitora pozwalajacego na podglad rejestrowanych zdarzen.
Do rejestracji obrazu stuza urzadzenia wchodzace w sklad systemu rejestracji
spetniajacego wymogi okreslone Polskg Norma.
Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznosci i mozliwosci finansowych sa
udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.
Rodzice oraz pracownicy przedszkola sa poinformowani o funkcjonowaniu w
przedszkolu systemu monitoringu wizyjnego.
Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane tabliczkami informacyjnymi.
6. Czas przechowywania danych na nosniku w Przedszkolu Miejskim Nr 7 im. Misia
Uszatka w Lesznie wynosi 30 dni.
Zapis na nosniku nie jest archiwizowany

§6

Zasady wykorzystania zapisOw monitoringu wizyjnego:

1.

2.

Rejestrator obrazu zostat zabezpieczony hastem, znajduje si¢ w szafce zaopatrzonej
w zamek i klucz w pomieszczeniu administracyjnym na parterze budynku.
Zestaw komputerowy wraz z monitorem umozliwiajacym podglad budynku

przedszkola oraz czesci terenu wokot przedszkola znajduje sie w gabinecie Dyrektora.

Osoby upowaznione do obserwowania obrazu okresla rejestr ustalony przez Dyrektora,
ktory stanowi zatgcznik do regulaminu.

Zapis ten moze by¢ udostepniony w formie pogladu za zgoda Dyrektora;

Dane te udostgpnia si¢ ponadto uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych
przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sadom, Prokuraturze, na pisemny wniosek.



6.

Osoby, ktore majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja
swiadomos$¢ odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych. Sposob dostgpu okresla
Dokumentacja Ochrony Danych Osobowych.

§7.

Zasady obowigzujace przy przekazywaniu ptyty z materiatem archiwalnym organom $cigania:

1.
2.

Przedstawiciel organéw $cigania pisemnie kwituje odbior ptyty.

W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegoélne plyty: zawarto$¢ plyty (np.
nagranie z dnia — dzien, miesigc, rok).

Plyta zostaje zapakowana do koperty, ktora nalezy opieczetowac i podpisac przez osobe
uprawniong ze strony udostepniajacego (Dyrektor).

Jezeli materiat archiwalny jest kopiowany na inny no$nik, obowigzuja takie same
zasady, jak przy przekazywaniu plyty.

Do przegrywania materialu archiwalnego z rejestratora upowaznione s3 osoby
wskazane przez Dyrektora.

§8.

Niniejszy regulamin zostal opracowany dla Przedszkola Miejskiego Nr 7 im. Misia
Uszatka w Lesznie.

Prawo do ustalenia bgdZ zmiany hasta dostepu ma Dyrektor przedszkola.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura ostateczng decyzj¢ podejmuje
Dyrektor przedszkola.

Procedura moze ulec zmianie w zaleznos$ci od zaistnialej sytuacji.

Obowiazujace zasady wykorzystania monitoringu wchodza w Zycie z dniem
02.12.2019.



Zalacznik nr 1

Imi¢ i nazwisko wnioskodawcy Leszno, dnia..........ccevevnnne.

Whiosek o udost¢pnienie danych z monitoringu

Zwracam si¢ z prosbg o udostgpnienie materialu z monitoringu wizyjnego Przedszkola
Miejskiego Nr 7 im. Misia Uszatka w Lesznie zdnia......................

Uzasadnienie:

Decyzja dyrektora:
Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody

Data i podpis dyrektora



Zalacznik nr 2

Protokdl przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu
sporzadzony w dniu.................

Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr 7 im. Misia Uszatka w Lesznie, zwany dalej
przekazujgcym dane,
007251 V4 |

zwanym dalej przyjmujgcym dane,
na podstawie pisemnego wniosku zdnia.................oociiiiii. dane z systemu
monitoringu przedszkola.

1.Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):

Data Numer kamery Czas nagrania

2. Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytacznie do celow okreslonych
w pisemnym wniosku, stanowigcym zatacznik do niniejszego protokotu.

Protokoét sporzadzono w dwdch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy



Zalacznik nr 3

Rejestr 0s6b upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu wizyjnego:

l.p. Imie i nazwisko Stanowisko = Data wydania Data waznoSci

Czas

1. Barbara Walczak Dyrektor . ,
nieokreslony




Zalacznik nr 4

Wykaz miejsc, w ktorych znajdujg si¢ kamery monitoringu wizyjnego

Nazwa miejsca, gdzie

L.p. zainstalowano kamery

(pomieszczenie, teren wokot
szkoty)

Nr
kamery

Kierunek nagrywania

Rodzaj kamery (stacjonarna,
ruchoma, jako$¢ obrazu —
kolor/czarno-biaty)

Data uruchomienia

Kamery zewnetrzne

wjazdu gospodarczego (kamera siega
na czes$¢ ulicy oraz parking)

Na scianie budynku — od W  kierunku bramy wjazdowej | Stacjonarna 02.12.2019
1 strony wejscia gtéwnego 1 i pochylni prowadzgcych do wejsé nr | | Obraz nagrywany catodobowo w
) i Il (kamera siega na cze$¢ ulicy oraz|kolorze
parking)
Na $cianie budynku od W kierunku placu zabaw | Stacjonarna 02.12.2019
2. strony pofudniowej 2 umiejscowionego za  budynkiem | Obraz nagrywany catodobowo w
przedszkola kolorze
Na scianie budynku od w kierunku placu zabaw | Stacjonarna 02.12.2019
strony pétnocnej umiejscowionego przed budynkiem | Obraz nagrywany catodobowo w
3. 3 przedszkola i w kierunku bramy |kolorze




