WIEJSKIE nr 7

PRZEDS,
ero(
@ 6\
Lesznie

im. Misia Uszat%®

Procedury zapewnienia bezpiecznego pobytu dzieci w przedszkolu

MIEJSKIE nr 7

&
im. Misia Uszat¥®

PROCEDURY

ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU

DZIECI W PRZEDSZKOLU

Egzemplarz: numer 1- oryginat

Wydanie nr 3
Tryb wprowadzenia Stanowisko stuzbowe Data
imie i nazwisko
Opracowat zespot ds. bezpieczenstwa 13.09.2018
Zaopiniowat rada pedagogiczna 13.09.2018
Zatwierdzit Dyrektor Barbara Walczak 13.09.2018

Podpis i piecze¢ Dyrektora:




WIEJSKIE nr 7

Qﬁ

Q)
im. Misia Uszat%®

PRZEDSZ;
1S

Procedury zapewnienia bezpiecznego pobytu dzieci w przedszkolu

SPIS TRESCI
L. Gl PrOCEAUN ...ttt et s e e et e r e e seestesre e s e s aeses e eesteseeernennes
2. Procedura przebywania w budynku przedszkola.........cccceeevvevrcecceenenieeeee
3.  Procedura rozpoczynania i zakonczenia zajec przedszkolnych..........cccceeeveennnnne.
4.  Procedura organizacji zaje¢ dydaktyCznych.......ccooeueieieinicisiseceeeceee e
5.  Procedura bezpieczenstwa dzieci podczas ich pobytu w przedszkolu.................
6.  Procedura kontaktOw z rodziCami......cccuvieeeenneireie s s e
7. Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy grupy dotyczacej
odbierania dziecka z przedszkola.......ccoeeeeeeeiecciee e
8.  Procedura usprawiedliwiania nieobecnos$ci dzieCi.........cccceeuvvreveieinieininieeinne
9.  Procedura postepowania z dzieckiem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne
podczas pobytu W PrzedszKolU......cuceeeciiee e s
10. Procedura postepowania w razie wypadku dziecka w przedszkolu.....................
11. Procedura postepowania nauczyciela z dzieckiem sprawiajgcym trudnosci
wychowawcze 1ub edUKACYJNE......ccuiceicee ettt s sranes
12. Procedura organizowania uroczystosci przedszkolnych.......ccccoovvveiecencnnennee.
13.  Procedura korzystania z ogrodu przedszkolnego.........cccovevvvvrieceecnce e e
14. Procedura postepowania w razie wystgpienia obfitych opaddéw sniegu,
oblodzen i innych zagrozen zwigzanych z porg roku.........eeeeeeecevevececceeveeevennen.
15. Procedura postepowania w razie ogtoszenia alarmu pozarowego......................
16. Procedura diagnozowania potrzeb i mozliwosci dziecka.........cccveeveeeeeececceecennen.
17. Procedura szczegdtowych zasad bezpieczeAstwa organizowanych wycieczek
| SPACEIOW....cvictiiieiie e et et ettt et e et e stestesas et e et aes e e stesbesas et aessessesnsestestesrsensensansanesens
18. Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu
SPOTTOWEE0...v vttt ettt ete st e et et ee et sees et aseaseebesessessesene et sesessesereaseseenensessesenes
19.  SPOSOD PrEZENTACTI...uccciiieieite ettt ettt et b e bbb s e b sbeeteaerbenan
20. Ewaluacja rozwigzan proceduralnyCh........ccccivevieiiiiiinee et sre e v
21, Tryb wprowadzania ZmMian......c. e sresre e sseersesse e nae snees
22, WVYKAZ ZAtGCZNTKOW.....ooeieirietteece ettt et er e e sre b eresreer s e nesre one

str.8

str.9

str.9

str.12

str.13

str.13

str.14

str.15

str.17

str.19

str.22



WIEJSKIE nr 7

Qﬁ

Q)
im. Misia Uszat%®

PRZEDSZ;
1S

Procedury zapewnienia bezpiecznego pobytu dzieci w przedszkolu

Cele procedur

zwiekszenie bezpieczenristwa wychowankow w przedszkolu poprzez:

e wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo

dziecka,
e usystematyzowanie zasad postepowania wobec

wychowankéw,
zwiekszenie kontroli nad osobami wchodzgcymi na teren

przedszkola

Dotyczy:
- nauczycieli
- rodzicow
- wychowankéw
pracownikdw administracyjno-obstugowych

TELEFONY ALARMOWE :

999 - POGOTOWIE RATUNKOWE,
998 - STRAZ POZARNA,
997 - POLICJA.
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W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy
organami przedszkola oraz catym srodowiskiem przedszkolnym, a przede wszystkim
zapewnienia bezpiecznego pobytu dziecka w przedszkolu, stosuje sie nastepujace procedury:

I. Przebywania w budynku przedszkola
1. Przebywanie osdb postronnych w budynku przedszkola podlega kontroli.

2.  Osoby postronne wchodzace do przedszkola sg zobowigzane do podania celu swojej
wizyty pracownikowi przedszkola.

3. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do przedszkola przekazuja je nauczycielowi

w grupie.

4. Dopuszcza sie przebywanie rodzicow w budynku przedszkola podczas oczekiwania na
powrdt grupy ze spaceru lub wycieczki.

Il. Rozpoczynania i zakonczenia zajec przedszkolnych

1. Wychowankowie przychodzg do przedszkola najwyzej 15 minut przed rozpoczeciem
zajec przedszkolnych.

2. Dzieci majg prawo zbieraé sie w szatni przed salami zaje¢ pod nadzorem oséb
dorostych: rodzicéw lub o0séb przez nich upowaznionych do przyprowadzania
i odbierania dzieci. W tym czasie to rodzic/opiekun odpowiada za bezpieczenstwo dziecka.

3. Wychowankowie odbierani s3 w sali zaje¢ danej grupy przez nauczyciela
bezposrednio od rodzicéw.

4, Wychowankowie podczas pobytu w przedszkolu sg pod statg opiekg nauczycieli.

5. Rodzice/prawni opiekunowie odbierajg swoje dzieci zaraz po zakonczeniu zaje¢,

bezposrednio od nauczyciela.

6. Rodzice/prawni opiekunowie niemogacy osobiscie odebraé dziecka z przedszkola,
zobowigzani s3 do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w nagtych
przypadkach telefonicznie lub osobiscie) kto w danym dniu zabierze dziecko z przedszkola.

lll. Organizacji zaje¢ dydaktycznych

1. Przedszkole jest czynne w godzinach 63° do 163, a czas pobytu dziecka w przedszkolu
wynika z deklaracji rodzicéw.

2. Wychowankowie pozostajg w przedszkolu w czasie trwania zajeé, nie wolno im
samowolnie oddala¢ sie poza jego teren.

3. Nauczyciel codziennie sprawdza liste obecnosci, odnotowuje nieobecnosci.

4. Rodzice kazdorazowo poinformowani sg o planowanych zmianach w organizacji

przedszkola przez wychowawce oraz informacje umieszczone na tablicy ogtoszen.

5. Po zakonczonych zajeciach grupa jest zobowigzana pozostawi¢ porzgdek w sali;
odpowiadajg za to wszyscy wychowankowie.

6. Kazda grupa ma swoj kodeks zachowania, z ktorym jej opiekun zapoznaje swoich
wychowankow na poczatku wrzesnia.
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IV. Bezpieczenstwa dzieci podczas ich pobytu w przedszkolu

1. Przedszkole sprawuje opieke nad dzieémi, dostosowujgc metody i sposoby
oddziatywania do wieku dziecka i jego mozliwosci rozwojowych, potrzeb s$rodowiska
z uwzglednieniem istniejacych warunkéw lokalowych, a w szczegdlnosci zapewnia
bezposrednia i statg opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu w placéwce oraz w trakcie zajec
poza jej terenem.

2. Nauczyciel musi by¢ swiadomy odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie dzieci, jaka na
nim spoczywa. Troska o petne bezpieczeistwo wychowankéw powinna by¢ priorytetem
wszelkich jego dziatan. Nauczyciel musi mie¢ Swiadomos¢, ze w przypadku narazenia zdrowia
i zycia dzieci poniesie petng odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna.

3. Przedszkole zapewnia dzieciom petne poczucie bezpieczenstwa- zaréwno pod
wzgledem fizycznym, jak i psychicznym- za to poczucie bezpieczenstwa réwniez odpowiada
nauczyciel.

4, Przedszkole w swoich dziataniach stosuje obowigzujgce przepisy BHP i p/poz
okreslone w odpowiednich przepisach prawa.

5. Dzieci sa przyprowadzane do przedszkola przez rodzicow lub inne osoby
upowaznione przez rodzicdw. Obowigzuje zasada, ze rodzice rozbierajg dziecko
i wprowadzajg do sali.

6. Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wytgcznie przez rodzicow lub inne osoby
przez nich upowaznione — obowigzuje pisemne upowaznienie.

7. Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takie widzie¢, kto odbiera dziecko
z przedszkola. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy
rodzic dotart na miejsce pobytu grupy.

8. Szczegbdtowe zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola przez rodzicéw
(prawnych opiekundéw) lub upowazniong osobe zapewniajgca dziecku petne bezpieczeristwo
— wywieszone sg na tablicy informacyjnej. Dodatkowo udostepnia sie rodzicom wzér
jednorazowego upowaznienia.

9. Dzieci sg objete ciggtym dozorem i opieka, nie mogg by¢ pozostawione bez opieki
dorostych nawet na sekunde. W trakcie prowadzenia zaje¢ wychowawczo-dydaktycznych
zabronione jest prowadzenie rozméw z wykorzystaniem telefonu komoérkowego przez
nauczyciela.

10. Wszystkie grupy rozpoczynajg czas zajeé¢ przedszkolnych punktualnie. Od rana
organizowane sg zajecia i zabawy, aby dzieci mogty spedza¢ czas atrakcyjnie i aktywnie. Na
nauczycielu spoczywa obowigzek takiego zajmowania sie dzieémi, aby nie miaty czasu tesknié
za rodzicami.

11. Dzieciom, ktore weszty do sali, nie wolno w ciggu dnia wychodzi¢ z niej samowolnie,
bez pozwolenia i dozoru. Nie wolno tez samowolnie wychodzi¢ z budynku przedszkola.

12. Ze wzgledu na bezpieczeristwo wychowankdw nauczycielowi nie wolno posytaé dzieci
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do biura referenta, ktére znajduje sie poza strefg bezpieczeristwa.

13. Ze wzgleddéw bezpieczenstwa drzwi wejsciowe sg stale zamkniete, rodzic, aby wejsé
z dzieckiem do przedszkola dzwoni domofonem do Sali swojego dziecka. Inne osoby
wchodzg do przedszkola, po uprzednim powiadomieniu do kogo i w jakim celu przychodza.
Pracownicy majg obowigzek reagowania na dzwonek domofonu.

14. Podczas zabaw dowolnych w sali nauczyciel zwraca uwage na zgodng i bezpieczng
zabawe dzieci, zgodne korzystanie ze wspdlnych zabawek i uczy dzielenia sie nimi,
ewentualnie ingeruje w konflikty miedzy dzieémi, jesli te nie sg w stanie same ich rozwigzad.
15. Nauczyciel odpowiada za stan zabawek i sprzetu, ktédrymi bawig sie dzieci. W tym celu
sporzadza protokoty zuzycia zabawek/sprzetu lub zgtasza konieczno$¢ dokonania
niezbednych napraw.

16. Nauczyciel dba o dostosowanie mebli do wzrostu dzieci. W tym celu przeprowadza
pomiar wzrostu dzieci w swojej grupie i sprawdza czy siedzg zgodnie z obowigzujgcymi
normami. Krzesetka podpisane sg imionami dzieci, ktére z nich korzystaja.

17. Nauczyciel ustala wspdlnie z dzie¢mi zasady i normy obowigzujgce w grupie, wdraza
dzieci do przestrzegania ustalonych zasad, w tym przede wszystkim zasad zgodnej zabawy
i zgodnego wspdtzycia z rowiesnikami. Zapoznaje dzieci i ich rodzicow z systemem kar
i nagrdod obowigzujgcych w danej grupie.

18. Nauczyciel nie prowadzi rozmdw z innymi osobami podczas zabaw dzieci. Jego uwaga
powinna by¢ skupiona wytgcznie na podopiecznych. Nauczyciel powinien byé $wiadomy,
jakie mogg by¢ konsekwencje jego nieuwagi.

19. Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrzesnia uczy sie
dzieci korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Ustala sie
normy i zasady korzystania z tego sprzetu.

20. Codziennie rano wozny ma obowigzek sprawdzi¢, czy urzadzenia ogrodowe s3g
sprawne i nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci. Wozny musi mieé
swiadomos¢ odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonywanie tego obowigzku.

21. W czasie pobytu na placu zabaw nie przewiduje sie mozliwosci gromadzenia
nauczycielek w jednym miejscu. Nauczyciele powinni by¢ w bezposrednim kontakcie ze
swoimi dzie¢mi i przybywac¢ w miejscu najwiekszych zagrozen.

22. Podczas zabaw na placu zabaw dzieciom nie wolno samowolnie oddalaé sie
z terenu. Dzieci wracajg z terenu kolumng prowadzong przez nauczyciela. Nauczyciel
kazdorazowo sprawdza, czy wszystkie dzieci bedgce w danym dniu w jego grupie znajdujg sie
w kolumnie.

23. W celu zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa podczas przejscia do toalety

i z powrotem na plac zabaw, ustala sie dyzur woznej/pomocy nauczyciela na placu zabaw
w czasie okreslonym w ramowym rozktadzie dnia. Grafik dyzuréw ustalany jest wedtug
kolejnosci. W przypadku nieobecnosci osoby, na ktérg przypada kolejnos¢, dyzur podejmuje
nastepna wozna. Wozna przebywa na tym placu zabaw, na ktérym nie ma pomocy
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nauczyciela.

24, Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie zajecia, tok

¢wiczen ruchowych, przebieg zabawy pod katem bezpieczeristwa dzieci. Nauczyciel musi

przewidywac ewentualne zagrozenia i im przeciwdziataé.

25. Przy przemieszczaniu sie grupy, np. do jadalni, na koncerty, do szatni, na wycieczki

piesze, dzieci ustawiajg sie parami i tak samo sie przemieszczaj3.

26. Podczas pobytu w jadalni nauczyciele zwracajg szczegdlng uwage na ksztattowanie

nawykow kulturalnego spozywania positkdw i wiasciwego zachowywania sie przy stole:

a) prawidtowg postawe przy stole,

b) umiejetne postugiwanie sie sztuécami,

c) eliminowanie gto$nych rozmoéw,

d) nieprzeszkadzanie innym w jedzeniu,

e) w miare mozliwosci zjadanie swojej porcji.

27. W czasie pobytu w jadalni nie dopuszcza sie gromadzenia nauczycielek w jednym

miejscu — kazda powinna pozostawa¢ w bezposrednim kontakcie ze swoimi dzie¢mi, uczac je

celebrowania positkdw i motywujgc do witasciwego zachowania, zgodnie z zatozeniami
obowigzujgcego programu wychowawczego.

28. Kazde wyjscie nauczyciela z grupg poza teren przedszkola dokumentowane jest na
karcie wycieczki/imprezy, kazdorazowo przedstawianej dyrektorowi przedszkola do
akceptacji, w terminie okreslonym w regulaminie wycieczek. Spacer odnotowywany jest
w ,,Ewidencji wyjsé”.

29. Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek wyjazdowych odbywa sie zgodnie

z obowigzujgcym w przedszkolu ,Regulaminem spacerdw i wycieczek”. Odpowiedzialnosé za

bioragce udziat w wycieczce dzieci ponoszg tylko pracownicy przedszkola.

30. Nauczyciele majg sScisle wyznaczone godziny pracy z dzieémi. Przygotowywanie sie do

zaje¢, w tym przygotowywanie potrzebnych w danym dniu pomocy dydaktycznych, sprzetu

itp. powinno odbywac sie poza godzinami pracy z dzie¢mi.

31. Obowigzkiem nauczyciela jest punktualne przychodzenie do pracy. Nie jest

dopuszczalne spdéznianie sie. Nauczyciel ma obowigzek zgtosi¢ dyrektorowi fakt spdznienia

do pracy i podac jego przyczyne.

32. Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dziecka bez opieki lub pod opieka innej osoby

w sytuacji, kiedy rodzic spdznia sie po odbiodr dziecka. W tym przypadku dyrektor ma prawo

poleci¢ pozostanie nauczycielowi w grupie na czas dotarcia rodzica do przedszkola. Polecenie

dyrektora jest dla nauczyciela obowigzujgce. Nauczyciel dokonuje wpisu do dziennika

o sprawowaniu indywidualnej opieki nad dzieckiem. Nie jest dopuszczalne odprowadzenie

dziecka do domu przez nauczyciela ani opuszczenie z nim terenu przedszkola.

33. W przypadku koniecznosci wyjscia nauczyciela z sali np. do toalety, pilnego telefonu

itp. grupg powinna zaja¢ sie osoba z obstugi grupy. Nauczyciel powinien ograniczyé swojg

nieobecnos$é¢ do minimum.
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34, W razie wystgpienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim nauczyciel
jest obowigzany natychmiast powiadomié dyrektora oraz:

-zapewnié udzielenie pierwszej pomocy,

-podja¢ Srodki zapobiegawcze (w stosunku do dzieci, nauczycieli czy pozostatych

pracownikéw przedszkola).
35. Dyrektor przedszkola podejmuje decyzje o zawiadomieniu rodzicow/opiekunow
dziecka, a w razie gdy wypadek jest ciezki — powiadamia organ prowadzgacy i prokurature. Po
wypadku sporzgdzany jest protokot powypadkowy, w ktérym okresla sie rodzaj wypadku,
przyczyny, podjete Srodki zapobiegawcze, ustalone zalecenia, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

V. Kontaktéw z rodzicami
1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego dziecka i probleméw dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniajg z wychowawcy grupy, specjalistami
zatrudnionymi w przedszkolu — z zakresu terapii pedagogicznej, pomocy psychologicznej,
logopeda. Jezeli efekt tych rozmdéw nie satysfakcjonuje ich, udajg sie do Dyrektora
Przedszkola.
2. Do kontaktéw z Dyrektorem Przedszkola w sprawach ogdlnych, dotyczacych catej grupy,
uprawnieni sg przedstawiciele oddziatowych rad rodzicow: Rady Rodzicdw i Zarzadu Rady
Rodzicow.
3. Zebrania wychowawcéw grup z rodzicami odbywajg sie co najmniej 4 razy w roku.
4. Rodzice bezposrednio kontaktujg sie z nauczycielem w czasie zebran ogdlnych oraz
w godzinach konsultacji z wykluczeniem przypadkéw nagtych. Mozliwy jest takze kontakt
telefoniczny, e-mailowy na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.
5. Okresla sie nastepujacy sposdb przyjmowania i zatatwiania spraw:
a) Dyrektor przedszkola przyjmuje podania, wnioski, skargi i pisma interesantéw
(korespondencje mozna kierowaé rowniez drogg elektroniczng na adres:
przedszkole7 @onet.eu).
b) Sprawy sg rozpatrywane z zachowaniem trybu i terminéw zgodnych z kodeksem
postepowania administracyjnego.
c) Dyrektor przedszkola udziela szczegétowych informacji dotyczgcych sposobu
zatatwiania spraw.
d) Godziny przyjmowania interesantéw przez dyrektora zamieszczone sg na tablicy
ogtoszen w holu gtéwnym.

VI. Prowadzenia dokumentacji wychowawcy grupy dotyczacej odbierania dziecka
z przedszkola
1. Kazdy wychowawca przed rozpoczeciem roku szkolnego sporzadza wykaz o0séb
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upowaznionych do przyprowadzania i odbierania dziecka umieszczonych w ,Karcie
zgtoszenia dziecka”. Przyjmuje sie zasade, ze rodzice/opiekunowie prawni dziecka sg z mocy
prawa upowaznieni do w/w czynnosci, chyba, Ze jeden z rodzicow/opiekunéw
udokumentuje inny stan prawny np. odebranie lub ograniczenie praw rodzicielskich
drugiemu z rodzicow/opiekundw.

2. W pierwszych dniach wrze$nia nauczyciel weryfikuje wykaz oséb upowaznionych do
przyprowadzania i odbierania dziecka:

a) zbiera od rodzicoéw oswiadczenia wedtug przyjetego przez przedszkole wzoru (termin — do
5 wrzesdnia), w ktorych rodzice upowazniajg do przyprowadzania i odbierania ich dziecka
z przedszkola inne osoby, przejmujac za nie odpowiedzialno$¢ w tym czasie,

b) gromadazi i przechowuje oswiadczenia w teczce wychowawcy do korica roku szkolnego,

c) zamieszcza nazwiska dzieci i wykaz oséb upowaznionych do ich przyprowadzania
i odbierania z przedszkola w dzienniku zaje¢ przedszkola (termin —do 5 wrzesnia),

d) sporadyczny, okazjonalny odbidr dziecka z przedszkola przez osoby nieumieszczone
w wykazie powinien by¢ udokumentowany stosownym oswiadczeniem, ktére maja
obowigzek ztozy¢ rodzice/prawni opiekunowie. Oswiadczenie to zamieszcza w teczce
wychowawcy,

e) nauczyciel ma obowigzek poinformowaé innych nauczycieli prowadzacych zajecia
z dzieckiem o wyzej wymienionym oswiadczeniu.

2. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku
szkolnym.

VII. Usprawiedliwiania nieobecnosci dzieci

1. Usprawiedliwien nieobecnosci dzieci na zajeciach edukacyjnych dokonuja rodzice/prawni
opiekunowie:

a) w przypadku dzieci 3, 4,5 letnich dopuszcza sie stosowanie formy ustnej lub telefonicznej;
b) w przypadku dzieci realizujgcych obowigzkowe roczne przygotowanie przedszkolne,
dostarczajgc pisemng prosbe o usprawiedliwienie do wychowawcy klasy.

2. Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpic¢ na podstawie:

a) zwolnienia lekarskiego;

b) zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje przedszkole np.
w zawodach sportowych lub w konkursach poza przedszkolem).

3. Pisemne usprawiedliwienia nieobecnosci rodzice przynoszg bezzwtocznie po dacie ustania
nieobecnosci.

VIIl. Postepowania z dzieckiem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne podczas pobytu
w przedszkolu
1. W przypadku stwierdzenia, ze dziecku co$ dolega podczas zaje¢ nauczyciel podejmuje
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nastepujgce dziatania:

a) sprawdza objawy ztego samopoczucia, ewentualnie mierzy dziecku temperature,

b) zasiega opinii dyrektora, ktéry w razie potrzeby skontaktuje sie z rodzicami i ustali z nimi
dalsze postepowanie w sprawie dziecka,

c) informacje o wezwaniu rodzicow umieszcza sie w grupowym ,Rejestrze wezwan”.

2. Nauczyciel podejmuje decyzje, ze nalezy wysta¢ chore dziecko do domu, kiedy w jego
ocenie dziecko jest zbyt chore, aby pozostaé w przedszkolu, jezeli z powodu ztego
samopoczucia nie jest w stanie uczestniczy¢ w zajeciach lub jesli jego stan wymaga fachowej
opieki, lub jesli naraza inne dzieci na zarazenie sie choroba.

3. Za objawy zaobserwowane u dziecka, upowazniajgce nauczyciela do poinformowania
rodzicow o koniecznosci zabrania dziecka do domu uwaza sie:

a) skora: jezeli na skérze pojawia sie wysypka i temperatura ciata dziecka jest podwyzszona
lub jesli wysypce towarzyszg zmiany w zachowaniu dziecka, lub jesli dziecko ma liszajec
(swedzace, pecherzykowate wypryski na skérze);

b) oczy: ropne zapalenie spojéwek (biatko oka jest zarézowione lub zaczerwienione, a w oku
zbiera sie substancja ropna, ktéra wycieka lub zasycha w oku);

c) zachowanie: dziecko wykazuje symptomy zmeczenia lub jest poirytowane, ptacze czesciej
niz zwykle (szczegdlnie dzieci najmtodsze);

d) system oddechowy: dziecko ma problemy z oddychaniem;

e) system trawienia: dziecko ma biegunke, w ciggu ostatnich 24 godzin zwracato
przynajmniej dwa razy (chyba ze istnieje pewnosé, ze wymioty nie sg skutkiem choroby
zakaznej);

f) jama ustna: w jamie ustnej pojawity sie krostki lub owrzodzenie i $lina wycieka dziecku
Z ust;

g) MA symptomy powaznych chordb zakaznych LUB jesli odczuwa bdl zeba, gardta, ucha albo
odczuwa mdtosci, nawet jezeli jego temperatura ciata jest nieznacznie podwyzszona.

4. Nauczyciel informuje rodzicéw kiedy dziecko powinno wréci¢ do przedszkola, podajac
minimalne wymagania czasowe ustalone przez lekarzy:

a) WIETRZNA OSPA: minimum 6 dni po pojawieniu sie wysypki.

b) LISZAJEC: po 24 godz. od rozpoczecia leczenia (z koniecznoscig powiadomienia nauczyciela
i dyrektora placowki).

c) WSZY LUB SWIERZB: nastepnego dnia po rozpoczeciu leczenia (z koniecznoscia
powiadomienia nauczyciela i dyrektora placowki).

d) ZAPALENIE SPOJOWEK: po 24 godz. od chwili rozpoczecia leczenia.

e) SWINKA: 9 dni po zaobserwowaniu powiekszonych gruczotéw za uszami.

f) ZAPALENIE GARDtA LUB GORNYCH DROG ODDECHOWYCH: po 24 godz. od zakorczenia
leczenia oraz po24 godz. od chwili ustgpienia wysokiej temperatury.

g) OWRZODZENIE JAMY USTNEJ: w terminie ustalonym przez lekarza.
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h) KOKLUSZ: po 5-dniowym okresie zazywania antybiotykdéw.

i) ODRA: 4 dni od chwili catkowitego znikniecia wysypki.

j)Inne powazne choroby zakazne: w terminie ustalonym przez lekarza.

5. Rodzice powinni zaprowadzi¢ chore dziecko do lekarza i stosowaé sie do jego zalecen
(tgcznie z podawaniem dziecku antybiotykdéw), az do chwili powrotu dziecka do przedszkola.

6. W przypadku choréb zakaznych nauczyciel informuje dyrektora przedszkola o rodzaju
choroby i czestotliwosci zachorowan w grupie. Ponadto sporzgdza informacje dla rodzicow
o objawach choroby, czasie inkubacji, czasie trwania, okresie kwarantanny i umieszcza jg na
gazetce.

7. W przypadku dziecka z chorobg przewlektg nauczyciel podejmuje nastepujace dziatania:

a) zwraca sie do rodzicdw dziecka o przedstawienie zaswiadczenia lekarskiego o rodzaju
choroby przewlektej u dziecka oraz o udzielenie szczegétowych informacji na temat choroby
i wynikajgcych z niej ograniczen, ktére zaktdcajg mozliwosé normalnego funkcjonowania,

b) opracowuje procedure postepowania z chorym dzieckiem, uwzgledniajgc zakres czynnosci
podejmowanych przez nauczyciela, majgce na celu poméc dziecku w funkcjonowaniu
podczas pobytu w przedszkolu oraz formy wspétpracy z rodzicami lub opiekunami prawnymi,

c) dostosowuje formy pracy dydaktycznej, dobdr tresci, metod i form organizacyjnych do
mozliwosci psychofizycznych dziecka i obejmuje go programem pomocy psychologiczno-
pedagogicznej.

8. Dziecko chore nie moze pozostac bez opieki.

IX. Postepowania w razie wypadku dziecka w przedszkolu

1. Nauczyciel albo inny pracownik przedszkola bedgcy $wiadkiem wypadku lub
poinformowany o wypadku, niezwtocznie udziela poszkodowanemu pomocy: w miare
mozliwosci udziela pierwszej pomocy przedlekarskiej i wzywa karetke pogotowia.

2. Rodzaj udzielanej pomocy uzalezniony jest od potrzeb poszkodowanego dziecka
i rodzaju wypadku.

3. W przypadku braku mozliwosci udzielania pomocy lub wezwania karetki Swiadek
wypadku lub osoba poinformowana o wypadku prosi o pomoc pierwszego napotkanego
pracownika przedszkola. Pracownik nie moze odmdéwié udzielenia pomocy lub wezwania
karetki.

4. Tryb udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej okreslony jest osobng procedurg

5. Swiadek wypadku nie moze pozostawi¢ poszkodowanego bez opieki do czasu przybycia
karetki lub innego opiekuna.
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6. Swiadek wypadku lub osoba, ktéra dowiedziata sie o wypadku, niezwtocznie zawiadamia
dyrektora przedszkola o wypadku albo prosi innego pracownika o poinformowanie o
zaistniatym wypadku dyrektora lub, w przypadku jego nieobecnosci na terenie placéwki,
zastepce dyrektora bagdz samodzielnego referenta.

7. Dyrektor, zastepca lub samodzielny referent niezwtocznie informujg o wypadku rodzicow
albo prawnych opiekunéw dziecka.

8. W przypadku zaistnienia wypadku w danej grupie i koniecznosci zajmowania sie przez
nauczyciela zarédwno poszkodowanym, jak i pozostatymi dzie¢mi, pracownik obstugi
pracujgcy w danej grupie przekazuje na polecenie nauczyciela pozostate dzieci
nauczycielowi z sgsiedniego oddziatu. Nauczyciel moze wskaza¢ innego pracownika
obstugi zobowigzanego do przekazania dzieci.

9. Niedopuszczalne jest pozostawianie dzieci pod opiekg pracownikéw obstugi na dtuzszy
czas niz jest to konieczne do przekazania dzieci pod opieke innego nauczyciela.

10.Nauczyciel z sasiedniego oddziatu nie moze odmdéwié przyjecia dzieci do oddziatu.
Dopuszczalne jest podzielenie wychowankdéw i umieszczenie ich w pozostatych
pracujgcych oddziatach, jesli liczba dzieci w oddziale jest zbyt duza, aby nauczyciel
zapewnit im nalezytg opieke.

11.Za koordynacje dziatan zwigzanych z przestrzeganiem niniejszej procedury
odpowiedzialna dyrektor, a w razie jego nieobecnosci zastepca lub samodzielny referent.

12.Niedopuszczalne jest gromadzenie sie pracownikéw przedszkola wokdt poszkodowanego
w wypadku, tworzenia atmosfery sensacji czy paniki. Nalezy, w miare mozliwosci, staraé
sie, zeby wypadek nie zaktdcit w znacznym stopniu pracy placéwki.

13.Dalszy tryb postepowania w przypadku zgtoszenia i ustalenia okolicznosci wypadku
okreslony jest w odrebnych przepisach.

14.Dyrektor przedszkola na najblizszym spotkaniu z pracownikami przedszkola omawia
okolicznosci i przyczyny wypadku, wskazuje prawidtowe zachowania i odstepstwa od
niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych
zmierzajgcych do zapobiegania analogicznym wypadkom.

15.Pracownicy przedszkola nie udzielajg zadnych informacji na temat wypadku osobom
z zewnatrz, nie udzielajg wywiadow. Wszelkich informacji na temat wypadku udziela
wytgcznie dyrektor

X. Postepowania nauczyciela z dzieckiem sprawiajgcym trudnosci wychowawcze lub
edukacyjne

1. Nauczyciel ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji dziecka w momencie
pojawienia sie trudnosci wychowawczych — pogtebiona obserwacja dziecka, przeglad
istniejagcej dokumentacji dziecka (karta zapisu do przedszkola, karta informacyjna o dziecku,
opinie i orzeczenia psychologiczne i medyczne).
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2. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci

i rozwigzania problemoéw dziecka:

- prowadzi rozmowy z dzieckiem;

- wymienia spostrzezenia z pedagogami pracujagcymi w danej grupie, wspdlnie

z nimi ustala plan dziatania i opracowuje go w terminie jednego miesigca od momentu

dostrzezenia problemu;

- zgtasza problem dyrektorowi przedszkola, ewentualnie przekazuje wniosek o objecie

dziecka pomoca psychologiczno-pedagogiczna.

3. Nauczyciel informuje rodzicéw o trudnosciach wychowawczych lub edukacyjnych ich
dziecka oraz zapoznaje ich z planem dziatan lub zakresem pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, jaka bedzie dziecku udzielana. Rodzice pisemnie potwierdzajg fakt
zapoznania sie z planem dziatan wychowawczych lub edukacyjnych. Jednoczesnie
zobowigzuja sie do rzetelnej wspotpracy.

4. Na najblizszym posiedzeniu rady pedagogicznej nauczyciel szczegdétowo zapoznaje
cztonkéw rady o zaistniatym problemie i przedstawia podjete dziatania.

5. Nauczyciel pracuje z dzieckiem wedtug opracowanego programu, wtgcza do wspdtpracy
specjalistéw zatrudnionych w przedszkolu i konsultuje sie z najblizszg poradnia
psychologiczno-pedagogiczna.

6. Nauczyciel na biezgco informuje rodzicdw o przebiegu pracy z dzieckiem.

Xl. Organizowania uroczystosci przedszkolnych

1. Nauczyciele poszczegdlnych grup opracowujg plan dziatan artystycznych danej grupy oraz
projekty strojow dzieci i dekoracji.

2. W terminie 2 tygodni przed dang uroczystoscia nauczyciele przedstawiajg plan
uroczystosci dyrektorowi przedszkola do akceptac;ji.

3. Po zaakceptowaniu planu przez dyrektora nauczyciele moga rozpoczac¢ systematyczne
préby z dzie¢mi.

4. Osoby odpowiedzialne za dekoracje dbajg o ich staranne przygotowanie na jeden dzien
przed dang uroczystoscia.

5. W uroczystosciach  ogdlnoprzedszkolnych  biorg udziat wszyscy nauczyciele,
w ramach obowigzujgcego ich czasu pracy.

XIl. Korzystania z ogrodu przedszkolnego

1. Dzieci mogg przebywac w ogrodzie przedszkolnym wytacznie pod opieka nauczycielki
lub innej osoby doroste;j.

2. Podczas zabawy dzieci przestrzegajg ustalonych wczesniej zasad bezpieczenstwa.

3. Dzieciom nie wolno:

1) spychac sie ze zjezdzalni i innych sprzetéw stanowigcych wyposazenie ogrodu;
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2) podchodzié zbyt blisko hustawki, ktéra jest w ruchu;

3) hustac sie zbyt wysoko;

4) obsypywac sie piachem;

5) niszczy¢ sprzetu ogrodowego;

6) wychodzi¢ samowolnie z ogrodu przedszkolnego;

7) przechodzi¢ przez ogrodzenie;

8) wchodzi¢ do pomieszczen budynku technicznego;

9) bawi¢ sie za budynkiem technicznym;

10) zatatwiac czynnosci fizjologicznych na terenie ogrodu przedszkolnego;

11) zrywac ani jes¢ owocoéw znajdujgcych sie w ogrodzie;

12) odchodzi¢ z ogrodu przedszkolnego bez pozegnania z nauczycielka.
4. Kosz z zabawkami w ogrodzie przedszkolnym moze wyjmowac wytacznie nauczycielka
opiekujaca sie dang grupa dzieci.
5. Nauczycielka rozdziela zabawki pomiedzy dzieci.
6. Nauczycielka pomaga korzystaé dzieciom z zabawek i urzadzen stanowigcych wyposazenie
placu zabaw.
7. Nauczycielka dba o to, aby dzieci po zabawie uprzatnety zabawki, po czym odktada je na
wyznaczone miejsce.
8. Nauczycielka dba o to, aby dzieci zaréwno wchodzgc na plac zabaw, jak i schodzgc z niego
poruszaty sie w zwartej kolumnie.
9. Jednoczesnie na wydzielonej czesci ogrodu przedszkolnego moga znajdowac sie tylko trzy
grupy. Niedopuszczalne jest gromadzenie sie w jednej czesci ogrodu tj. albo z tytu albo
z przodu budynku wszystkich grup naraz.

Xlll. Postepowania w razie wystapienia obfitych opadéw sniegu, oblodzen i innych

zagrozen zwigzanych z pora roku

1. W przypadku wystgpienia obfitych opaddéw s$niegu lub oblodzen, powodujgcych $liskosé
na drogach (i chodnikach) prowadzgcych do budynku, dyzurujgcy dozorca zobowigzany
jest na biezagco podejmowac dziatania doprowadzajagce nawierzchnie do stanu
bezpiecznego (tzn. odgarnia¢ Snieg, posypywac powierzchnie piaskiem z solg, usuwac
oblodzenia).

2. W przypadku obfitych opaddw $niegu zobowigzuje sie dozorce do monitorowania
wysokosci pokrywy $nieznej na dachu — bez wchodzenia na dach.

3. Informacje o grubosci pokrywy snieznej dozorca przekazuje niezwtocznie dyrektorowi
przedszkola. Decyzje o zleceniu usuniecia nadmiaru $niegu z dachu wyspecjalizowanej
firmie podejmuje dyrektor.

4. W sytuacji powstania na dachu sopli lodu i zwisdw $nieznych zagrazajgcych
bezpieczenstwu dyrektor zawiadamia jednostke strazy pozarne;.
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5. Samodzielny referent jest zobowigzany do zapewnienia srodkéw stuzgcych utrzymaniu

drég w stanie bezpiecznym (sdl, piasek, szufle, miotty).

6. W sytuacji silnego zalodzenia i obfitych opaddw $niegu, silnych wiatréw, gradobicia

dyrektor podejmuje decyzje o zakazie wychodzenia z dzie¢mi poza teren budynku.

7. Wszyscy pracownicy przedszkola sg zobowigzani do natychmiastowego informowania do

wszelkich zaistniatych zagrozeniach zaréwno wewnatrz, jak i na zewnatrz budynku.

XIV. Postepowania w razie ogloszenia alarmu pozarowego

1.

Osoba, ktdéra zauwazy ogien powiadamia osoby bezposrednio zagrozone i dyrektora

przedszkola

Dyrektor podejmuje decyzje o ogtoszeniu ewakuacji.

Ewakuacje ogtasza dyrektor (w razie jego nieobecnosci — zastepca Jolanta Chwierot; w razie

jej nieobecnosci nauczycielka Karolina Kwita)

W nastepujacy sposdb:

a) poprzez powiadomienie za pomocg telefonu wewnetrznego samodzielnego referenta
Grazyne Skrzypczak ,Alarm pozarowy. Prosze wezwac straz pozarng. Pali sie w
pomieszczeniu ...........

b) poprzez komunikat gtosowy: ,, Alarm pozarowy. Prosze o opuszczenie budynku.”

*przekazany nauczycielowi grupy IV — Wiewidrek,

*przekazany szefowi kuchni,

*przekazany nauczycielowi grupy V - Sarenek i grupy | — Jezykéw,

* w sytuacji, gdy w jadalni przebywajg dzieci — komunikat przekazuje nauczycielom

sprawujgcym nad nimi opieke;

4) Zasady postepowania w razie ogtoszenia ewakuacji:

a) Sam. referent Grazyna Skrzypczak— powiadamia Straz Pozarng tel. 112 lub 998 udzielajac
zwieztej informacji gdzie sie pali, co sie pali, ilos¢ oséb przewidzianych do ewakuacji, swoje
nazwisko i imie, czeka na potwierdzenie przyjecia zgtoszenia. Nastepnie podktada kliny pod
drzwi wejs¢ Il i lll i kieruje sie do wyjscia ewakuacyjnego. Na miejscu zbiérki oczekuje na
przyjazd Strazy Pozarnej — przekazuje komunikat dowddcy o przebiegu akcji ewakuacyjnej, o
ilosci oséb przebywajgcych w budynku. W razie jej nieobecnosci zastepstwo petni pomoc
administracyjna Wiestawa Jurga.

b) Pracownik kuchni Elzbieta Szymanowska powiadamia woznego o ogtoszonym alarmie,
wytgcza gtowny wytgcznik pradu i udaje sie do wyjscia ewakuacyjnego, kierujac sie na
miejsce zbidrki, wskazuje Pogotowiu Gazowemu gtdwny zawdr gazu znajdujacy sie na
zewnatrz budynku.

c) Pracownicy kuchni Jolanta Koztowska i Magdalena Tobota kierujg sie na miejsce zbidrki
zabierajac ze sobg kosze przeznaczone do ewakuacji mienia.

d) Wozny po otrzymaniu informacji o alarmie pozarowym otwiera obie bramy wjazdowe.
(W razie jego nieobecnosci zastepstwo petni Elzbieta Szymanowska). Nastepnie udaje sie
do kierujgcego ewakuacjg w celu pozyskania informacji dotyczacej miejsca i rozmiaru
pozaru, aby oceni¢ mozliwos¢ podjecia akcji gasniczej za pomoca podrecznego sprzetu
gasniczego.
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Na operatorow podrecznego sprzetu przeciwpozarowego wyznacza sie woznego
i Jolante Koztowskg. W razie ich nieobecnosci zastepujg Magdalena Tobota
i Weronika Pietrzykowska.

Nauczycielka grupy IV Wiewidrek— powiadamia o alarmie nauczycielke grupy lll-
Zajaczkow, otwiera drzwi do wyjscia ewakuacyjnego ustawia dzieci w zwartg grupe,
sprawdza czy zadne dziecko nie zostato w szatni lub fazience czy nie ukryto sie w sali,
bierze dziennik i spokojnie, lecz szybkim krokiem wraz z dzieémi kieruje sie do wyjscia
ewakuacyjnego i wyznaczonego miejsca zbiorki. Nauczycielka grupy Il — postepuje jak
wyzej.

Nauczycielka grupy V — Sarenek - powiadamia o alarmie nauczycielke grupy VI- Krasnali,
otwiera drzwi do wyjscia ewakuacyjnego ustawia dzieci w zwartg grupe, sprawdza czy
zadne dziecko nie zostato w szatni lub fazience czy nie ukryto sie w sali, bierze dziennik i
spokojnie, lecz szybkim krokiem wraz z dzie¢mi kieruje sie do wyjscia ewakuacyjnego i
wyznaczonego miejsca zbidrki. Nauczycielka grupy VI — postepuje jak wyze;j.

Nauczycielka grupy | — Jezykdw - powiadamia o alarmie nauczycielke grupy Il — Biedronek
i specjalistow udzielajgcych pomocy psychologiczno-pedagogicznej w gabinecie
terapeutycznym. Otwiera drzwi do wyjscia ewakuacyjnego ustawia dzieci w zwartg
grupe, sprawdza czy zadne dziecko nie zostato w szatni lub fazience czy nie ukryto sie w
sali, bierze dziennik i spokojnie, lecz szybkim krokiem wraz z dzie¢mi kieruje sie do
wyjscia ewakuacyjnego i wyznaczonego miejsca zbidrki. Nauczycielka grupy Il i specjalisci
pp — postepujg jak wyzej.

W sytuacji, kiedy alarm ogtoszony zostanie, gdy dzieci przebywajg w jadalni, nauczyciele
sprawujacy opieke nad dzie¢mi, ustawiajg dzieci w zwartg grupe w kierunku szatni grup
lIl'i IV — do wyjscia ewakuacyjnego klatki schodowej nr lll; Szybkim krokiem, bez paniki,
opuszczajg wraz z dzieémi jadalnie i kierujg sie na wyznaczone miejsce zbidrki.
Zobowigzuje sie nauczycieli do znajomosci stanu liczebnego i osobowego grupy.

Wozne po ustyszeniu ogtoszenia o alarmie bez zbednej zwtoki udajg sie do przydzielonych
grup i pomagajg w ewakuacji dzieci, kierujac sie wraz z nimi do wyznaczonego miejsca
zbiorki.

Po sprawdzeniu obecnosci wedtug listy z dziennika, nauczyciele sprawdzajg stan zdrowia
dzieci i koniecznos¢ udzielenia pierwszej pomocy oraz ewentualnego wezwania
pogotowia ratunkowego tel. 112 lub 999.

W tym czasie kierujgcy akcjg podejmuje decyzje o przejsciu do Il etapu ewakuacji to jest
do ewakuacji mienia. Do prowadzenia ewakuacji mienia wyznacza sie nastepujace osoby:
wozne, pomoce nauczyciela, pomoc administracyjng i referenta. W pierwszej kolejnosci
nalezy ratowac sprzet komputerowy i segregatory z dokumentacjg z biura dyrektora, w
kolejnej reszte wyposazenia wartosciowego — poprzez zapakowanie w kosze i
wyniesienie na plac zabaw przed przedszkolem od strony zachodniej.
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XV. DIAGNOZOWANIA POTRZEB | MOZLIWOSCI DZIECKA

ZASADY MONITOROWANIA ROZWOJU DZIECKA

Zadanie

Cel

Termin

Osoba odpowiedzialna

1. Obserwacja
wstepna
przeprowadzona
za pomoca
wybranych lub
samodzielnie
opracowanych
przez rade
pedagogiczng
narzedzi
diagnostycznych.

-obserwacja dziecka i
rodzinnego,

jego S$rodowiska

Wrzesien/
pazdziernik

nauczycielki oddz. I-VI

-opracowanie indywidualnych kierunkéw
pracy na terenie przedszkola oraz domu
rodzinnego,

wrzesien/
pazdziernik

nauczycielki oddz. I-VI

-zapoznanie  rodzicow z  wynikami | listopad nauczycielki oddz. I-VI
obserwacji pedagogicznych
—udzielenie wskazowek i zalecen do pracy | listopad nauczycielki oddz. I-VI

w domu.

-monitoring efektdw pracy nauczyciela
oraz postepow w rozwoju dziecka.

caty rok szkolny

dyrektor
nauczycielki oddz. I-VI

2.
Przeprowadzenie
obserwacji
czastkowej -
sprawdzenie

-sprawdzenie trafnosci obserwacji

wstepnej,

styczen/luty

nauczycielki oddz. I-VI

-ukierunkowanie pracy indywidualnej,

styczen/luty

nauczycielki oddz. I-VI

poziomu

osiggnig¢  dzieci | _wprowadzenie ewentualnych korekt | styczed/luty nauczycielki oddz. I-VI
na  zakonczenie | snosobdw pracy oraz stosowanych metod

semestru. w oddziatywaniu na dziecko.

3. -opracowanie wynikow obserwacji | kwieciefi/maj nauczycielki oddz. I-VI
Przeprowadzenie koricowej,

obserwacji

koricowej -

sprawdzenie -poréwnanie wynikéw uzyskanych | kwieciern/maj Nauczycielki oddz. |-VI
gotowosci podczas poszczegdlnych etapow

szkolnej obserwacji,

szesciolatkow -przekazanie informacji o gotowosci | kwiecien/maj nauczycielki oddz. I-VI

szkolnej dzieci 6-letnich/wynikéw

obserwacji rodzicom.

ZASADY INFORMOWANIA RODZICOW NA TEMAT DIAGNOZY DZIECKA

Zadanie

Cel

Termin

Osoba odpowiedzialna

1.Zebranie dla

rodzicow -

-omowienie celu obserwacji

obserwowanych obszaréw rozwojowych,

wrzesien

nauczycielki oddz. I-VI
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organizacja pracy | -zaprezentowanie narzedzi | wrzesien nauczycielki oddz. I-VI
w ciggu roku | diagnostycznych
szkolnego
2. Zebranie -sprawozdanie dotyczgce obserwacji dzieci | listopad nauczycielki oddz. I-VI
grupowe po i wnioski
przeprowadzeniu
;i:::::qu -zapoznanie rodzicéw z kierunkami pracy w | listopad nauczycielki oddz. I-VI
przedszkolu,
-udzielenie wskazowek i zaleceA do pracy
w domu
-rozmowy indywidualne z rodzicami dzieci, | listopad nauczycielki oddz. I-VI
ktére powinny zostac poddane
dodatkowym dziataniom wspomagajacym
rozwoj
3.Systematyczne | -stata wspodtpraca z rodzicami dziecka w | caty rok szkolny nauczycielki oddz. I-VI
przekazywanie celu ujednolicenia oddziatywan
informacgiji wychowawczo-dydaktycznych
zwrotnej o]
dziataniach
nauczyciel -
dziecko i rodzic
— dziecko
4.Zebranie -oméwienie wynikdéw obserwacji koricowej, | kwiecieri/maj nauczycielki oddz. I-VI
grupowe po -poréwnanie wynikéw uzyskanych podczas | kwiecieri/maj nauczycielki oddz. I-VI
przeprowadze | poszczegdlnych etapéw obserwacji
niu obserwacji -rozmowy z zainteresowanymi rodzicami — | kwiecien/maj nauczycielki oddz. I-VI
koricowej indywidualne oméwienie arkusza
obserwacji rozwoju dziecka.
-przekazanie pisemnej opinii nauczyciela o | kwiecieri/maj nauczycielki oddz. I-VI

poziomie gotowosci szkolnej dziecka

XVI. Szczegétowych zasad bezpieczenstwa organizowanych wycieczek i spacerow

1. Wycieczki przedszkolne organizowane sg zgodnie z aktualnie obowigzujgcym prawem oraz
»Regulaminem organizacji spaceréw i wycieczek organizowanych przez Przedszkole Miejskie

nr 7 w Lesznie”.

2. Wychowawcy grup zgtaszajg chec organizacji wycieczki do konca 15 wrzesnia danego roku
szkolnego i zapisujg je w przedszkolnym planie wycieczek.
3. Plan wycieczek na rok szkolny zatwierdza Dyrektor Przedszkola.

4. Zasady organizacji wycieczki autokarowej:
a) pojazd przewozigcy zorganizowang grupe dzieci w wieku do 18 lat , oznakowany jest
z przodu i z tytu kwadratowymi tablicami barwy 26ttej z symbolem dzieci barwy czarne;j.

b) W warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢ oswietlone, chyba, ze sg

wykonane z materiatu odblaskowego.
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c) Kierujacy tym pojazdem jest zobowigzany wigczy¢ swiatta awaryjne podczas wsiadania
i wysiadania dzieci.

d) Kierowca musi posiada¢ potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu, apteczke
pierwszej pomocy i gasnice.

e) Kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny jazdy — godzina
odpoczynku ( Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o zmianie ustawy - Prawo o ruchu
drogowym Dz. U. 129 poz. 1444 ).

f) Opiekun musi przebywac ze swojg grupa w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa
lub wiecej pojazdow.

g) llos¢ uczestnikdéw wycieczki nie moze przekraczac ilosci miejsc siedzgcych w pojezdzie.

h) Przejscie w autokarze musi by¢ wolne.

i) Opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w czesci srodkowej autokaru.

j) wychowankowie sprawiajgcy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy podrdz siedzg przy
opiekunach.

k) Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia sie ze
swoich miejsc, siedzenia tytem, na oparciu oraz jedzenia.

I) Kierownik wycieczki powinien dysponowaé apteczky pierwszej pomocy.

t) Bagaz uczestnikow powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na poétkach.

m) Napoje powinny by¢ zabezpieczone w torbach uczestnikdw wycieczki tak, aby nie wylaty
sie.

n) Jezeli przejazd przekracza 4 godziny nalezy zaplanowac¢ 40 minutowaq przerwe na positek.
o) Przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zaftatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy
organizowac tylko na terenie specjalnych parkingéw.

p) W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnie i jej przekraczania.

r) Po kazdej przerwie opiekun sprawdza obecnos¢ uczestnikéw.

s) Nalezy unika¢ przewozu dzieci w czasie nocy oraz w warunkach ograniczonej widocznosci.
t) Opiekunowie wycieczki dbajg o fad i porzgdek w autokarze (zasady czystosci ustalone z
kierowca).

5. Zasady organizacji przejazdu pociggami

a) Opiekun musi przebywaé z grupg w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub
wiecej wagony, w tym celu wskazane jest dokonywanie wczesniejszej rezerwacji miejsc lub
przedziatéw.

b) Zasady rozmieszczania wychowankéw i bagazu oraz zapewnienie $rodkdw pierwszej
pomocy - jak w przypadku przejazdu autokarem.

c) Nalezy zabroni¢ dzieciom opuszczania wagonu i wychylania sie przez okna.

d) W czasie postoju pociggu dzieci powinny znajdowac sie na swoich miejscach siedzacych.

e) Bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym powinien posiadaé
kierownik wycieczki.

6. Zasady poruszania sie z grupg w miastach

a) Przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi byc¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki, adresie /miejscu / pobytu docelowego, aby
w razie zgubienia sie potrafit okresli¢ miejsce zbidrki.

b) W trakcie pieszego poruszania sie z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni tak
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podzieli¢ obowigzki, by jeden z nich znajdowat sie na czele grupy i kierowat nig, a drugi idac
na korcu zamykat jg .

c) Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscic, by ktérys z wychowankdéw pozostat za nim.
d) Obaj opiekunowie powinni poruszac sie w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego ,
aby zapobiec zbytniemu rozciggnieciu grupy.

e) Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywaé sie
zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

f) Szczegdlng ostroznos$é nalezy zachowad przy przechodzeniu z grupg przez jezdnie, nalezy
pamietac, ze przechodzenie powinno odby¢ sie w taki sposéb, by cata grupa przekroczyta
jezdnie razem.

g) W przypadku korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbac¢, by wszyscy
uczestnicy wycieczki:

-znajdowali sie w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy pociggu, tramwaju,
metra),

-znali nazwe przystanku, na ktérym grupa bedzie wysiadaé,

-znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo$é przystankdw do przejechania,

-posiadali wazne bilety na przejazd.

6. Zasady organizacji wycieczki pieszej

a) Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku, zainteresowan
i potrzeb dzieci, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
i umiejetnosci specjalistycznych.

b) Przy wyjsciu dzieci poza teren przedszkola w obrebie tej samej miejscowosci powinien byé
zapewniony co najmniej jeden opiekun dla grupy 15 dzieci.

c) Przy korzystaniu ze srodkéw komunikacji opieka musi by¢ zwiekszona w zaleznosci od
odlegtosci, a takze wieku wychowankow. Jesli wycieczka bedzie sie odbywata poza
miejscowoscig, w ktorej jest siedziba przedszkola jeden opiekun powinien przypadac dla
grupy do 10 dzieci.

d) W przypadku dzieci do lat 10 poruszajgcych sie w kolumnie, stosuje sie przepisy o ruchu
pojedynczego pieszego (art. 11 ust. 1 i 2 Prawa o ruchu drogowym). Kierownik takiej
kolumny prowadzi jg po jezdni tylko wtedy, gdy nie ma chodnika lub pobocza i porusza sie
lewa strong jezdni.

e) Piesi ponizej 10 lat nie mogg przebywa¢ na jezdni w warunkach niedostatecznej
widocznosci (np. o zmroku).

f) Wskazane jest, aby wszyscy uczestnicy wycieczki byli wyposazeni w elementy odblaskowe.

XVII. Bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego

1. Cwiczenia prowadzone s3 z zastosowaniem metod i urzadzen zapewniajacych petne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

2. Stan techniczny urzgdzen i sprzetu sportowego sprawdza sie przed kazdymi zajeciami.
3. Prowadzgacy zajecia zapoznaje biorgcych w nich udziat z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢éwiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

4. Niedopuszczalne jest wydawanie dzieciom sprzetu, ktérego uzycie moze stworzy¢
zagrozenie dla zdrowia lub zycia.
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5. Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac sie wytgcznie pod opieka nauczyciela.
6. Korzystac ze sprzetu nalezy wyfacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

7. Nauczyciele informujg wychowankéw o zasadach bezpieczenstwa na zajeciach oraz
korzystania ze sprzetu sportowego podczas kazdych zaje¢ z wykorzystaniem sprzetu
sportowego.

XVIII. Sposdb prezentacji

1. Zapoznanie rodzicéw na zebraniach.

2. Opublikowanie na przedszkolnej stronie internetowe;j:
http://przedszkole7.dlaprzedszkoli.eu

3. Udostepnianie na zgdanie podmiotow w siedzibie przedszkola.

XIX. Ewaluacja rozwigzan proceduralnych
1. Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.
2. Dwukrotne w ciggu roku szkolnego przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa

XX. Tryb wprowadzania zmian

1. Zgtoszenie uwag zespotowi do spraw bezpieczenstwa.

2. Posiedzenie zespotu — dyskusja.

3. Zaopiniowanie przez rade pedagogiczng naniesionych zmian.

4. Zatwierdzenie dokumentu przez rade pedagogiczng — wprowadzenie w zycie.

XXI. Wykaz zatgcznikow
1. Klauzula informacyjna dla rodzica ogdlna
2. Klauzula zgoda na przetwarzanie danych osobowych
3. Wzér upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola
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Zatacznik nr 1

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Wypetniajac obowigzek prawny uregulowany zapisami art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urzad. Unii Europ. z dnia 04.05.2016 r. L 119/1), dalej jako ,RODO”, informujemy, ze:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Przedszkole Miejskie nr 7 w Lesznie im. Misia Uszatka przy ul.
Stefana Zeromskiego 19, 64-100 Leszno. Kontakt z Administratorem jest mozliwy pod numerem telefonu 65-520-
79-49 lub adresem e-mail: przedszkole7 @onet.eu (dalej jako ,,ADO”).
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: ochronadanychosobowych24@gmail.com
Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji obowigzkéow prawnych cigzagcych na administratorze
w zwigzku z realizowaniem zadan placoéwki oswiatowej i zapewnienia bezpieczenstwa uczniow zgodnie z art. 6 ust.
1 lit. b) i c) RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. b) RODO oraz w celu promowania osiggnie¢ ucznidéw, wydarzen kulturalno-
sportowych, relacji z zycia przedszkola i dziatarn dydaktyczno-wychowawczych zgodnie z wyrazong zgodg z art. 6
ust. 1 lit. a) RODO na:

a) przetwarzanie danych osobowych w postaci danych identyfikacyjnych, klasy oraz wizerunku i ich

publikacji na oficjalnej stronie internetowej oraz witrynach w siedzibie przedszkola,

b) nieodptatne rozpowszechnianie wizerunku na podstawie art. 81 ust. 1 prawa autorskiego.
W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystuguje Panstwu prawo dostepu do danych
osobowych i uzyskania ich kopii, poprawiania, usuniecia (tzw. prawo do bycia zapomnianym), Zzadania
ograniczenia przetwarzania danych osobowych, przenoszenia danych oraz prawo sprzeciwu wobec przetwarzania
danych. Jesli uznajg Panstwo, ze ADO narusza przepisy o ochronie danych osobowych majg Panstwo prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). Przed
ztozeniem skargi zalecamy kontakt z naszym Inspektorem Ochrony Danych.
Dane osobowe beda przekazane podmiotom przetwarzajgcym je na zlecenie ADO, ale tylko w celu i zakresie
niezbednym dla realizacji w/w celdw, tj. podmiotom $wiadczgcym na rzecz ADO ustugi IT, obstuge finansowo-
ksiegowg, ustugi pocztowe, bankowe, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz innych podmiotéw wspomagajacych,
przy czym wszystkie ww. podmioty przetwarzajg dane na podstawie umoéw zawartych z ADO i wyfacznie zgodnie z
poleceniami ADO. Poza wymienionymi podmiotami dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione wytgcznie
podmiotom upowaznionym do tego na podstawie przepisoéw prawa.
Panstwa dane osobowe nie bedy przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg podlegaty
automatycznemu profilowaniu.
Administrator danych nie bedzie przekazywaé¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.
W celu udowodnienia przestrzegania przepiséw dotyczacych przetwarzania danych osobowych dane beda
przetwarzane przez okres, w ktéorym Administrator zobowigzany jest do zachowania danych dla
udokumentowania spetnienia wymagan prawnych zgodnie z Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach. Dane osobowe opublikowane w mediach przedszkola za wczesniej wyrazong zgoda
beda przetwarzane do czasu jej wycofania, a w przypadku imprez kulturalno-sportowych, wycieczek lub innych
wydarzen organizowanych przez Administratora przez okres biezgcego roku szkolnego. Jezeli dane przetwarzane
sg na podstawie zgody osoby, ma ona prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnej
chwili.
W przypadku wyrazenia zgody, podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe, jesli jednak podanie danych
wigze sie z zawarciem umowy lub wynikaz przepisébw prawa, to jest ono obligatoryjne,
a niepodanie danych wigzaé sie bedzie z brakiem mozliwosci realizacji okreslonych w przepisach celéow, w tym
zadan oswiatowych.

Zapoznatam/tem sie z trescig klauzuli informacyjnej

Podpis matki (opiekuna prawnego) Podpis ojca (opiekuna prawnego)
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Procedury zapewnienia bezpiecznego pobytu dzieci w przedszkolu

Zatacznik nr 2
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Przedszkole Miejskie nr 7 im. Misia Uszatka z siedzibg w Lesznie
Zostat powotany inspektor ochrony danych, z ktérym skontaktowac sie mozna za pomocy adresu email:
ochronadanychosobowych24@gmail.com

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach:
a) wypetnienia obowigzkéw wynikajgcych z przepisu prawa,
b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami,
c) w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wytacznie na podstawie wczesniej

udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

4. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazgdania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych).

5. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze konsekwencjg ich niepodania moze by¢ brak mozliwosci wypetnienia
obowigzkdéw wynikajacych z przepisu prawa, udzielonej zgody lub zawarcia i realizacji umowy.

6. Odbiorcami danych bedzie hosting strony internetowe] przedszkola w zakresie danych okreslonych w zgodzie oraz
instytucje upowaznione z mocy prawa.

7. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z kategorii archiwalnej dokumentacji okreslonej
w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych.

8. Administrator danych osobowych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;j.

9. Pani/Pana dane nie bedy przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedy podlegaty automatycznemu
profilowaniu.

Zgoda na przetwarzanie danych

1. Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych mojego dziecka przez administratora danych Przedszkole
Miejskie nr 7 im. Misia Uszatka z siedzibg w Lesznie w zakresie:

-organizacji spacerdw i wycieczek przedmiotowych wynikajacych z realizacji procesu edukacyjnego (wyrazam zgode /
nie wyrazam zgody)*

-uczestnictwa w imprezach, akcjach organizowanych w ramach wspodtpracy przedszkola ze srodowiskiem lokalnym
(wyrazam zgode / nie wyrazam zgody)*

-organizacji konkurséw wewnatrzprzedszkolnych wynikajacych z realizacji procesu edukacyjnego (wyrazam zgode / nie
wyrazam zgody)*

-umieszczania imienia i nazwiska dziecka pod osiggnietymi przez dziecko wynikami na stronie internetowej przedszkola
i tablicach informacyjnych w przedszkolu (wyrazam zgode / nie wyrazam zgody)*

-fotografowania i filmowania dziecka w czasie imprez i zaje¢ przedszkolnych oraz umieszczania jego wizerunku do celéw
promujacych prace przedszkola na stronie internetowej przedszkola i w prasie (wyrazam zgode / nie wyrazam
zgody)*

- umieszczenia imienia i nazwiska na pracach plastycznych wykonanych przez dziecko eksponowanych w przedszkolu
(wyrazam zgode / nie wyrazam zgody)*

- umieszczenia imienia i nazwiska dziecka na przydzielonych szafkach w szatni w przedszkolu (wyrazam zgode / nie
wyrazam zgody)*

2. Podaje dane osobowe dobrowolnie i oSwiadczam, Ze s one zgodne z prawda.

3. Zapoznatem(-am) sie z treScig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg o celu i sposobach przetwarzania danych
osobowych, ewentualnych odbiorcach danych, okresie ich przechowywania, zrédtach ich pozyskiwania oraz prawie do
zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczeniu przetwarzania,
whniesieniu sprzeciwu wobec przetwarzania, przenoszeniu danych a takze o prawie wniesienia skargi do organu
nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

*niepotrzebne skresli¢

(Data i miejscowosé) (Czytelny podpis matki/opiekunki prawnej) (Czytelny podpis ojca/opiekuna prawnego’
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Zatacznik nr 3

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
Administratorem danych osobowych jest Przedszkole Miejskie nr 7 im. Misia Uszatka z siedzibg w Lesznie.
Zostat powotany inspektor ochrony danych, z ktérym skontaktowac sie mozna za pomocg adresu email:

Celem przetwarzania danych jest wypetnienie obowigzkdw wynikajacych z przepisow prawa (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO) oraz udzielanych za pomoca zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a  takie prawo sprzeciwu, zazgdania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych).

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze konsekwencjg ich niepodania moze by¢ brak mozliwosci wypetnienia
obowigzkdéw wynikajacych z przepisu prawa oraz zapiséw udzielonej zgody.

Odbiorcami danych bedzie hosting strony internetowej przedszkola w zakresie danych okreslonych w zgodzie oraz
instytucje upowaznione z mocy prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z obowigzujgcymi przepisami archiwalnymi, tj.
ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 217) i
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z
2011 r. Nr 14 poz. 67 z pdzn. zm.)

Administrator danych osobowych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;j.

Pani/Pana dane nie bedy przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bedg podlegaty automatycznemu
profilowaniu.

Zgoda na przetwarzanie danych

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych mojego dziecka przez administratora danych Przedszkole
Miejskie nr 7 im. Misia Uszatka z siedzibg w Lesznie w zakresie upowaznien do odbioru dziecka z przedszkola w
roku szkolnym 2019/2020

Podaje dane osobowe dobrowolnie i oswiadczam, ze sg one zgodne z prawda.

Zapoznatam(-em) sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg o celu i sposobach przetwarzania danych
osobowych, ewentualnych odbiorcach danych, okresie ich przechowywania, Zrédtach ich pozyskiwania oraz
prawie do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczeniu
przetwarzania, wniesieniu sprzeciwu wobec przetwarzania, przenoszeniu danych a takie o prawie wniesienia
skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

UPOWAZNIENIE
Upowazniam nizej wymienione osoby do odbioru z przedszkola mojego dziecka

Imie i nazwisko dziecka

L.p. Imie i nazwisko Nazwa i nr dowodu Czytelny podpis
tozsamosci osoby upowainionej
[T o TR [ 1= TR
podpis matki/opiekuna prawnego podpis ojca/opiekuna prawnego
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